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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОД АРМАВИР 

ПРИКАЗ

от 22.01.2014 г.






        № 71
г. Армавир

О подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в муниципальном образовании город Армавир в 2014 году

Во исполнение приказов Министерства образования и науки Краснодарского края от 20 января 2014 года № 200 «О подготовке и проведении  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Краснодарском крае в 2014 году», от 20 января 2014 года № 199 «Об утверждении плана подготовки проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Краснодарском крае в 2014 году», в целях обеспечения качественной подготовки и проведения  государственной  итоговой аттестации  по образовательным программам основного общего образования, п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить план подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) общеобразовательных организаций муниципального образования город Армавир в 2014 году (приложение).
2. Муниципальному  координатору  проведения  ГИА - 9 в  2014 году Н.В. Булатовой:

 1) обеспечить общую координацию деятельности по подготовке и проведению ГИА-9 в городе Армавире согласно утвержденному плану работы;

 2) осуществлять нормативное правовое обеспечение ГИА-9 в пределах своей компетенции;

 3) определять организационно-территориальную схему проведения ГИА-9 в городе, в том числе количество и места расположения пунктов проведения ГИА-9;

 4) обеспечить информирование руководителей образовательных учреждений, населения, общественности об организации и проведении ГИА-9 в 2014 году;

  5) формировать состав руководителей пунктов проведения экзаменов, организаторов в ППЭ, расположенных на территории муниципального образования;

  6) обеспечить доставку экзаменационных материалов в ППЭ и обратно в РЦОИ;

  7) организовать работу «горячей линии» по вопросам ГИА-9;

  8) организовать в установленные сроки прием заявлений от лиц, желающих приобрести статус общественного наблюдателя в ППЭ, и ознакомления (под подпись) с Положением о системе  общественного наблюдения за проведением ГИА-9 в городе Армавире;

  9) обеспечить взаимодействие  с  краевыми организациями, ответственными за проведение ГИА-9, управлением здравоохранения администрации муниципального образования город Армавир, отделом МВД по городу Армавиру;

 10) организовать контроль за деятельностью общеобразовательных учреждений города Армавира по подготовке выпускников 9 классов к ГИА-9;

2. Директору МБУ «Центр развития образования» О.В. Мартыновой:

  1) обеспечить организационно – методическое сопровождение  подготовки и проведения ГИА-9;

  2) организовать обучение учителей-предметников, работающих в выпускных классах и экспертов по подготовке к итоговой аттестации в формате ГИА-9;

  3) координировать работу консультационных пунктов и ресурсных центров по подготовке к  ГИА-9, деятельность муниципальных тьюторов;

          3. Директору МКУ «Аттестационно-диагностический центр» Е.В. Череповой:

    1) организовать и провести краевые диагностические работы по предметам для выпускников 9-х классов для подготовки к  ГИА-9;

    2) анализировать качество подготовки выпускников 9 классов к ГИА-9 по результатам КДР, промежуточной аттестации, принимать оперативные меры по повышению качества подготовки выпускников по предметам, сдаваемым в новой форме;

    3) осуществлять размещение информации о подготовке к проведению ГИА-9 на сайте управления образования в тематическом разделе.

   4. Муниципальному оператору ГИА-9 Я.А. Денескову.:

   1) формировать базу данных участников ГИА-9, из числа подавших заявления в образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования. Корректировать  базу данных  участников ГИА-9  в  зависимости от изменения данных и выбора предметов;

  2) обеспечивать своевременное и качественное проведение сверок и сдачу баз данных выпускников школ города в РЦОИ;
  3)  заполнение электронных протоколов предметов по выбору, составление статистических отчетов.
  5.  Руководителям общеобразовательных учреждений:

       1)  включить в план внутришкольного контроля мероприятия по подготовке к ГИА-9 и усилить контроль за их исполнением;

       2) проводить систематический административный контроль уровня и качества обученности выпускников 9 классов по предметам по выбору;

       3) усилить контроль за посещением учителями-предметниками, работающими в выпускных классах, семинаров, заседаний городских методических объединений по вопросам подготовки к ГИА-9;

      4)   взять под личный контроль выполнение требований к проведению краевых диагностических работ, проводить аналитическую и коррекционную работу по итогам КДР;

      5)  разработать программу повышения качества образования по предметам для организации деятельности учителей образовательного учреждения по работе с учащимися «группы учебного риска» и с сильными учащимися;
  6)  осуществлять взаимодействие  с  управлением образования, МКУ «АДЦ», МБУ «ЦРО»;

  7) контролировать формирование базы данных участников ГИА-9 образовательного учреждения,  коррекцию базы данных участников ГИА-9 в зависимости от изменения данных;

  8)  организовать ознакомление участников ГИА-9, родителей выпускников (законных представителей) с нормативными правовыми документами по организации и проведению ГИА-9, информацией об организационно - территориальной схеме проведения ГИА-9 в Армавире;

   9) организовать работу психологических служб (педагога-психолога) по преодолению стрессовых ситуаций у учащихся в период подготовки и проведения ГИА выпускников 9 классов в новой форме;
   10) направить своих работников для работы в качестве  руководителей и организаторов в ППЭ;

   11) обеспечить абсолютное исполнение нормативно-правовых документов и инструктивных материалов по организации и проведению ГИА-9.

       6.   Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.

       7.  Приказ вступает в силу со дня его подписания.
Начальник управления образования

администрации муниципального

образования город Армавир                                                               Д.А. Товстоляк
Проект подготовлен и внесён:

Главным специалистом управления

образования администрации

муниципального образования

город Армавир                                                                                     Н.В. Булатовой
                                                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к приказу управления образования

                                                                                                                                                              администрации муниципального 

                                                                                                                                                                  образования город Армавир

                                                                                                                                                                   от  22.01.2014 г. № 71

План

работы управления образования

администрации муниципального образования город Армавир по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного  общего образования
в 2014 году

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	I. Нормативно–правовое и методическое сопровождение ГИА-9

	1.1.
	Приведение муниципальной базы нормативно–правовых документов в соответствие с требованиями федеральных и региональных документов (по необходимости)
	в течение 2–х недель после введения в действие региональных нормативных документов
	Булатова Н.В.



	1.2.
	Подготовка материалов по проведению информационно–разъяснительной работы с участниками ГИА-9 и лицами, привлекаемыми к проведению ГИА-9
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.

Черепова Е.В.

Мартынова О.В.

	1.3.
	Изучение и работа с нормативно-правовой базой федерального и регионального уровней проведения ГИА-9 в 2014 году:

- на совещаниях с руководителями ОО;

- на инструктивно- методических совещаниях с заместителями директоров по УР, ответственными за проведение ГИА;

- на городских родительских собраниях
	январь – май 2014
	Булатова Н.В.



	1.4.
	Проведение совещаний и семинаров по вопросам нормативного правового и методического обеспечения проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования.
	январь – май 2014
	Булатова Н.В.



	1.5.
	Организация работы по формированию системы общественного наблюдения
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	1.6.
	Разработка и изучение инструкций и методических материалов:

- в помощь учащимся;

- в помощь учителю;

- организаторам проведения экзаменов
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.

Мартынова О.В.

	1.7.
	Организация сетевого взаимодействия между школами (взаимопосещения ОО)
	январь – май 2014
	Булатова Н.В.

Мартынова О.В.

	1.8.
	Организация и проведение обучения:

- руководителей городских методических объединений учителей-предметников;
- учителей-предметников, работающих в выпускных классах
	январь – май 2014
	Мартынова О.В.

	1.9.
	Проведение в рамках постоянно действующих семинаров для учителей, работающих в 9-х классах практических, методических семинаров, мастер-классов, тренингов

- планирование работы ГМО с учётом методической, организационной, информационной поддержки учителей, работающих в 9-х классах;

- анализ структуры и содержания диагностических карт, индивидуальных диагностических графиков;

- технология написания изложения с помощью звуковоспроизводящих устройств;

- проведение семинара –практикума по ведению диагностических карт;

- проведение семинара-практикума по работе со слабоуспевающими детьми
	по отдельному плану


	Булатова Н.В.,

Мартынова О.В. тьюторы, руководители ГМО

	1.10
	Организовать  подготовку учителей русского языка и обучающихся 9-х классов к проведению экзамена по русскому языку с использованием звуковоспроизводящей аппаратуры
	январь – май 2014
	Мартынова О.В.

	1.11.
	Организация соблюдения условий конфиденциальности и режима секретности при хранении и доставке экзаменационных материалов в ППЭ.
	май - июнь 2014
	Булатова Н.В.



	1.12.
	Проведение ГИА-9
	май - июнь 2014
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	1.13.
	Анализ результатов ГИА-9
	июнь- июль

2014 
	Булатова Н.В.

Черепова Е.В.

Руководители ОО

	1.14.
	Представление аналитического отчета в МОН КК по итогам проведения ГИА-9 в 2014 году и предложений на 2015 год.
	август 2014
	Булатова Н.В.



	1.15.
	Уничтожение контрольно-измерительных материалов по русскому языку, математике, черновиков, ведомостей распределения за 2014 год. 
	июль 2014 
	Булатова Н.В.



	1.16.
	Уничтожение экзаменационных работ по предметам по выбору 
	апрель 2015
	Булатова Н.В.



	                                                                       II. Организационное сопровождение ГИА-9

	2.1
	Заседания рабочей группы по проведению ГИА-9
	январь - июль 2014
	Булатова Н.В.



	2.2
	Составление ежемесячного плана подготовки и проведения ГИА-9 (далее – ежемесячный план)
	до 25 числа каждого месяца
	Булатова Н.В.



	2.3.
	Подготовка распорядительных документов по подготовке и проведению ГИА-9 в соответствии с ежемесячным планом
	январь – июль 2014
	Булатова Н.В.



	2.4.
	Формирование совета по методическому сопровождению ГИА-9
	январь 2014
	Булатова Н.В.

Мартынова О.В.



	2.5.
	Организация информационно–разъяснительной работы в муниципальных образованиях города с участниками ГИА-9 и лицами, привлеченными к проведению ГИА-9
	январь – 

март 2014
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	2.6.
	Организация работы телефонов «горячей линии» в управлении образования и образовательных организациях 
	январь – август 2014 
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	2.7.
	Организация совещаний с школьными координаторами ГИА-9 по вопросам подготовки и проведения ГИА-9
	ежемесячно
	Булатова Н.В.



	2.8.
	Организация работы по созданию условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	февраль – июль 2014
	Булатова Н.В.



	2.9.
	Представление кандидатур для  утверждения приказом министерства:

– состава территориальных экзаменационных подкомиссий ГЭК ГИА-9;

· списка ППЭ;

– состава руководителей ППЭ;

– состава организаторов ППЭ;

– состава территориальных предметных подкомиссий;

· состава территориальных конфликтных подкомиссий.
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.



	2.10
	Организация проведения экзаменов ГИА-9 в общеобразовательных учреждениях 
	по графику МОН РФ 
	Булатова Н.В.



	2.11
	Организация транспортного обслуживания при проведении ГИА-9


	апрель –  июль 2014
	Булатова Н.В.



	2.12
	Организация работы:

- территориальных экзаменационных подкомиссий ГЭК ГИА-9;

- территориальных предметных подкомиссий; 

- территориальных конфликтных подкомиссий.
	май –  июль 2014
	Булатова Н.В.



	2.13
	Формирование и ведение муниципальной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, внесение информации в РИС
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.

Денесков Я.А.

	2.14
	
	
	

	III. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9

	3.1
	Обучение экспертов территориальных предметных подкомиссий
	март – апрель 2014
	Мартынова О.В.

	3.2
	Проведение обучающих семинаров  со школьными координаторами ГИА-9
	по отдельному плану
	Булатова Н.В.

	3.3
	Проведение обучения:

– руководителей ППЭ

– организаторов ППЭ
	по отдельному плану
	Булатова Н.В.

	3.4
	Проведение обучения:

– членов территориальных предметных подкомиссий;

– технических специалистов;

– специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;

– ассистентов обучающихся с ОВЗ
	апрель – май 2014
	Булатова Н.В.

	3.5
	Проведение семинара с членами территориальной конфликтной комиссии 
	май 2014
	

	3.6
	Участие муниципальных  тьюторов ГИА-9 по русскому языку и математике в курсах повышения квалификации
	по отдельному плану
	Мартынова О.В.

	3.7.
	Проведение городских методических мероприятий с тьюторами, руководителями методических объединений, учителями–предметниками и специалистами, курирующими преподавание предметов, сдаваемых в форме ГИА-9, в том числе для малокомплектных школ (по каждому учебному предмету)
	март – апрель 2014 (по отдельному плану)
	Мартынова О.В.

	IV. Организация и проведение работы с участниками ГИА-9

	4.1
	Проведение индивидуальных, групповых занятий (по расписанию), консультаций (по графику) по подготовке к экзаменам
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.2
	Проведение анализа прогнозируемых неудовлетворительных результатов государственной итоговой аттестации выпускников по русскому языку и математике по результатам краевых и муниципальных диагностических работ
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.3.
	Проведение уроков математики и русского языка с использованием технологий разноуровневого обучения, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.4.
	Проведение дифференцированных дополнительных занятий по подготовке к ГИА-9, согласно графику ОУ 
	еженедельно
	Руководители ОО

	4.5.
	Осуществление дифференцированной и индивидуальной работы на уроках, включение посильных заданий в самостоятельную работу слабоуспевающих учащихся 
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.6.
	Ведение диагностических карт с целью отслеживания динамики успеваемости у слабоуспевающих учащихся
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.7.
	Закрепить за слабоуспевающими выпускниками учителей начальных классов с целью повышения качества уровня чтения и навыков счета, знания таблицы умножения
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	4.8.
	Организация и проведение  КДР
	По графику

2013-2014 г. г.
	Черепова Е.В.

	4.9.
	Организация и проведение школьных и муниципальных репетиционных работ по русскому языку с использованием звуковоспроизводящей аппаратуры
	январь – апрель 2014
	Черепова Е.В.

Руководители ОО

	4.10
	Консультационная психологическая поддержка учащихся, имеющих низкую учебную мотивацию
	в течение года
	Руководители ОО

	V. Диагностико-аналитические мероприятия

	5.1.
	Составление отчёта по КДР и передача в РЦОИ
	По графику
	Черепова Е.В.

	5.2.
	Организация мероприятий по проверке КДР
	По графику
	Черепова Е.В.

	5.3.
	Мониторинг и анализ результатов КДР
	Ежемесячно, по полугодиям
	Черепова Е.В.

	5.4.
	Диагностика и анализ низких результатов по КДР в разрезе каждого ОУ
	Ежемесячно
	Черепова Е.В.

	5.5.
	
	
	

	5.6.
	Проведение мониторинговых исследований промежуточных этапов подготовки учащихся к ГИА-9, анализ и коррекция
	январь – апрель 2014
	Черепова Е.В.

Руководители ОО

	5.7.
	Сбор заявлений выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений об участии в ГИА-9
	до 1 марта 2014
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	5.8.
	Проведение срезовых тренировочных работ по перечню тем и заданий, вызывающих затруднения у девятиклассников 
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	5.9.
	Мониторинг количества выпускников 9 классов, сдающих экзамены по выбору
	январь-февраль 2014 
	Булатова Н.В.



	VI. Организация. Управление. Контроль.

	6.1.
	Посещение ОУ с целью оказания методической помощи 

- Корректировка календарно-тематического планирования с учётом типов заданий и тем, вызвавших затруднения у девятиклассников в ходе ГИА-9;

- Изучение состояния преподавания предметов, по которым учащиеся показали низкие результаты по итогам ГИА-9 в 2013 году;
- Анализ работы учителей по формированию у учащихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к ГИА-9;

- Роль диагностических карт в индивидуальной работе с учащимися;

Посещение уроков учителей предметников, учащиеся которых показали низкую успеваемость по результатам ГИА по русскому языку (СОШ № 25,6,13,8,17), математике (ШИ №1, СОШ № 8,16,5,23)
	январь – апрель 2014
	Булатова Н.В.

Мартынова О.В.



	6.2.
	Общешкольные родительские собрания
	январь – апрель 2014
	Руководители ОО

	6.3.
	Тематическая проверка «Создание условий для индивидуальной работы с учащимися, имеющими высокий уровень организации учебно-познавательной деятельности, в рамках подготовки к ГИА» (гимназия № 1, СОШ № 7,11,18).
	январь 

2014 
	Булатова Н.В.



	6.4.
	Тематическая проверка «Система работы учителей - предметников по подготовке учащихся к ГИА-9 в новой форме» (СОШ № 4,9,14,17)
	февраль, март

2014
	Булатова Н.В.



	6.5.
	Тематические проверки ОУ «Система работы ОУ со слабоуспевающими учащимися» (СОШ № 8,5,6,25)
	январь- февраль 2014 
	Булатова Н.В.



	6.6.
	Тематическая проверка «Степень информированности участников ГИА-9 в 2014 году (учителя, учащиеся, родители).
	Февраль, март, апрель 2014 
	Булатова Н.В.



	6.7.
	Общегородское родительское собрание «Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9-х классов в 2014 году»
	февраль 2014 
	Булатова Н.В.

Черепова Е.В.

Мартынова О.В.

	6.8.
	Организация и проведение пробных экзаменов по русскому языку и математике
	март-апрель

2014
	Руководители ОО

	6.9.
	Сбор заявлений и обеспечение ОО экзаменационными материалами для проведения государственной итоговой аттестации выпускников с ограниченными возможностями здоровья и досрочной аттестации  в форме ГВЭ.
	январь – май 2014
	Булатова Н.В.



	6.10.
	Организация работы территориальных предметных и конфликтных подкомиссий.
	май-июнь

2014
	Булатова Н.В.



	6.11.
	Электронная обработка результатов ГИА-9
	май- июнь

2014
	Денесков Я.А.

	6.12.
	Контроль за соблюдением установленного порядка проведения ГИА-9.
	июнь 2014 
	Булатова Н.В.

	VII. Информационное обеспечение.

	7.1.
	Оформление информационных стендов и школьных сайтов для учащихся и родителей «ГИА-9 в 2014 году». Создание и функционирование системы получения информации с использованием Интернет- ресурсов
	январь – май 2014
	Руководители ОО

	7.2.
	Создание базы данных информационно-методических материалов по ГИА-9
	январь – май 2014
	Мартынова О.В.

	7.3.
	Создание консультационных центров на базе ОО для выпускников и родителей
	январь – май 2014
	Руководители ОО

	7.4.
	Информационное обеспечение организации и проведение КДР
	январь – май 2014
	Черепова Е.В.

	7.5.
	Доведение до сведения общеобразовательных учреждений, выпускников и их родителей нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА-9.
	По мере поступления
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	7.6.
	Организация работы «горячей линии» по вопросам ГИА-9
	январь – май 2014
	Булатова Н.В.

Руководители ОО

	7.7.
	Организация информирования участников ГИА-9 через СМИ и на официальных сайтах управления образования и образовательных организациях:
– о сроках подачи заявлений для сдачи предметов по выбору ГИА-9;
– о сроках проведения ГИА-9;
– о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;
– о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА-9
– о результатах ГИА-9 
	до января 2014

до 1 апреля 2014

до 20 апреля 2014

до 20 апреля 2014

в течение трех рабочих дней после утверждения ГЭК
	Булатова Н.В.

Руководители ОО


          Главный специалист управления 
                                                                        
       

                        Н.В. Булатова 
ООО «Виннер»


