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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОД АРМАВИР 

ПРИКАЗ

от 22.04.2014 г.


    


                     № 341
г. Армавир

Об обучении организаторов  

пунктов проведения единого государственного экзамена в 2014 году   

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года № 1400 и  во исполнение письма министерства образования и науки Краснодарского края  от 17 апреля 2014 года № 47-5359/14-14 «Об обучении организаторов пунктов проведения экзаменов», с целью качественной подготовки организаторов проведения единого государственного экзамена в ППЭ  п  р и к а з ы в а ю:
    1. Утвердить Программу подготовки организаторов проведения ЕГЭ в ППЭ (приложение № 1). 

2.  Руководителям общеобразовательных учреждений:

1) организовать на базе подведомственного образовательного учреждения обучение педагогов, заявленных в качестве организаторов проведения ЕГЭ в 2014 году;

2) использовать для обучения организаторов  региональные нормативные документы, обозначенные в письме министерства образования и науки Краснодарского края от 16 апреля 2014 года № 47-5313/14-14;  
3) предоставить 7 мая 2014 года в управление образования информацию о результатах проведения обучения организаторов (приложение № 2).

3. Главному специалисту управления образования Н.В. Булатовой:

1) организовать проведение муниципальных семинаров-практикумов для организаторов пунктов проведения экзаменов согласно графику (приложение № 3);

2) по результатам освоения организаторами федеральных и региональных документов, регламентирующих процедуру и технологию проведения ЕГЭ, выдать им сертификаты  19 мая 2014 года.
4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

5. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

Начальник управления образования

администрации муниципального

образования город Армавир                                                                         Д.А. Товстоляк
Проект подготовлен и внесён:

Главным специалистом управления

образования администрации

муниципального образования

город Армавир                                                                                               Н.В. Булатовой
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к приказу управления образования

                                                                              администрации муниципального 

                                                                                 образования город Армавир

                                                                                          от  22.04.2014 г. № 341 
Программа обучения организаторов пунктов проведения экзаменов 

1. Теоретическая часть

1. Ознакомление с федеральными документами по проведению ЕГЭ:

- Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 26 декабря 2013 года № 1400).
2. Изучение материалов, разработанных в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами по подготовке и проведению ЕГЭ:

- Инструкция по организации работы пункта проведения экзамена в форме единого государственного экзамена в Краснодарском крае;

- Инструкция для организаторов проведения единого государственного экзамена в Краснодарском крае;

- Рекомендации по порядку проведения инструктажа с участниками единого государственного экзамена в пунктах проведения экзаменов Краснодарского края;
- Инструкция по пользованию системой видеонаблюдения в пунктах проведения экзаменов для сдачи единого государственного экзамена в  Краснодарском крае.
Организаторы ППЭ должны ознакомится с содержанием федеральных и региональных нормативных документов в целом и изучить те пункты документов, которые связаны с их деятельностью в ППЭ в период подготовки и проведения экзаменов.

3. Изучение схем деятельности организаторов ППЭ в аудиториях, на этажах и входе в ППЭ.

4.  Требования к информационной безопасности при проведении экзаменов в ППЭ.

2. Практическая часть.

1. Отработка схемы деятельности организаторов ППЭ в аудиториях, на этажах и входе в ППЭ.
2. Выполнение зачетной работы.

3. Выдача сертификатов.

Главный специалист управления                                                         Н.В. Булатова

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к приказу управления образования

                                                                              администрации муниципального 

                                                                                 образования город Армавир

                                                                                          от  22.04.2014 г. № 341
ШТАМП

Информация о результатах проведения  обучения 

организаторов пунктов проведения экзаменов
           Руководитель СОШ № ____ __(ФИО)____ сообщает, что организаторы проведения ППЭ прошли обучение в целях предотвращения случаев нарушения ими требований нормативных актов по проведению ЕГЭ, в том числе конфиденциальности и информационной безопасности, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, злоупотребления установленными полномочиями, совершенными из корыстной или иной личной заинтересованности, а также иных случаев, могущих повлечь привлечение к ответственности, и подготовлены к осуществлению деятельности в ППЭ.
Во время обучения организаторы ППЭ:

    1) ознакомлены с федеральными документами по проведению ЕГЭ

2) ознакомлены со своими функциями, правами и обязанностями в рамках выполнения работ по проведению ЕГЭ в соответствии с Положением о пункте проведения единого государственного экзамена в Краснодарском крае и Инструкцией для организаторов проведения единого государственного экзамена в Краснодарском крае, а также с формами ППЭ;

3) предупреждены письменно о привлечении к административной ответственности за неисполнение или ненадлежащее выполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.

Кроме этого сообщаю, что организаторы ППЭ будут ознакомлены под подпись с приказами управления образования об их назначении после выхода указанных документов.

Руководитель ОУ                     __________                             _______________                                                     

                                                    (подпись)                                      (Ф.И.О.)

Главный специалист управления                                                        Н.В. Булатова

                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к приказу управления образования

                                                                              администрации муниципального 

                                                                                 образования город Армавир

                                                                                          от  22.04.2014 г. № 341
ГРАФИК

проведения муниципальных семинаров-практикумов для организаторов пунктов проведения экзаменов
	№
	Место проведения
	Организаторы
	Кол-во человек
	Руководитель семинара

	14 мая 2014 года, 16.00

	1
	МБОУ-СОШ № 3
	СОШ № 2,3,12,23,20
	81
(2 группы)
	Антипина Е.А.
Пискунова Л.В.

	2
	МАОУ-СОШ № 4
	СОШ № 4,14,19, Новый путь, Развитие
	53
	Постнова Е.В.

	3
	МАОУ-СОШ № 7 им. Г.К. Жукова
	Гимназия № 1, СОШ № 5,6,7,8,13,16,17
	95

(2 группы)
	Золотова И.М.

Проценко Е.И.

	4
	МАОУ-СОШ № 18
	СОШ № 9,10,11,15,18
	58
	Коробейко В.В.


Главный специалист управления                                                        Н.В. Булатова                                                                        

ООО «Виннер»


